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FORMULIR LAMARAN

	Tanggal Lamaran


	:
	_______________________

	Jabatan Pelamar Untuk


	:
	_______________________

	Tanggal Dapat Mulai Bekerja


	:
	_______________________


	Catatan:

Anda diminta untuk mengisi semua bagian dari formulir ini dengan lengkap dan jujur. Kami sungguh menghargai ketertarikan Anda kepada perusahaan kami dan kami tertarik dengan kualifikasi Anda. Latar belakang Anda yang jelas akan membantu kami menentukan posisi terbaik yang sesuai dengan kualifikasi Anda dan memungkinkan Anda berkembang di masa depan.



	


DATA PRIBADI

PERSONAL DATA

	Nama Lengkap / Nama Panggilan


	:
	__________________________________/_______________

	Jenis Kelamin


	:
	Laki-Laki / Perempuan



	Tempat & Tanggal Lahir



	:
	___________________________________________________

	Alamat


	:
	___________________________________________________

	Telepon Rumah / HP


	:
	___________________________________________________

	E-Mail / Instagram

	:
	___________________________________________________

	
	
	

	Kewarganegaraan


	:
	___________________________________________________

	Kartu Pengenal No. (KTP/SIM) / Berlaku s/d


	:
	___________________________________/_______________

	Status Perkawinan


	:
	Lajang / Berkeluarga / Duda / Janda *



	Agama


	:
	Islam / Kristen / Katolik / Budha / Hindu / . . . . . . . . . . . .. .  *



	Golongan Darah


	:
	A   /   B  /  O  /  AB / . . . . . . .*

	Tinggi dan berat badan


	:
	_______________________cm /_______________________kg

	Hobi

Hobby
	:
	___________________________________________________


*  Lingkari yang benar 
DATA KELUARGA (termasuk Anda)
FAMILY DATA
	Hubungan


	Nama


	L/P


	Tempat/Tanggal Lahir


	Pendidikan


	Pekerjaan


	No Handphone

	Suami/Istri


	
	
	
	
	
	

	Anak


	
	
	
	
	
	

	# 1
	
	
	
	
	
	

	# 2
	
	
	
	
	
	

	# 3
	
	
	
	
	
	

	# 4
	
	
	
	
	
	

	Ayah


	
	
	
	
	
	

	Ibu


	
	
	
	
	
	

	Saudara Kandung


	
	
	
	
	
	

	# 1
	
	
	
	
	
	

	# 2
	
	
	
	
	
	

	# 3
	
	
	
	
	
	

	# 4
	
	
	
	
	
	


PENDIDIKAN FORMAL

Diisi mulai dari pendidikan terakhir lalu urut kebawah dengan pendidikan sebelumnya 
	Jenis Sekolah


	Nama Sekolah


	Lokasi (Kota)


	Fakultas


	Waktu
Dari           Sampai

         
	Lulus 
Ya      Tidak

	Gelar



	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


PENDIDIKAN NON FORMAL / PELATIHAN

	Jenis Pelatihan


	Penyelenggara


	Lokasi (Kota)


	Waktu

          
	Lisensi


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


PENGUASAAN BAHASA
(diisi dengan tanda X pada kolom kemampuan)


P= Poor ;  F= Fair ; G= Good ; E= Excellent
	Bahasa

Language
	Kemampuan


	Keterangan



	
	Writing
	Understanding
	Speaking
	Reading
	

	
	P
	F
	G
	E
	P
	F
	G
	E
	P
	F
	G
	E
	P
	F
	G
	E
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


AKTIVITAS / PENGALAMAN ORGANISASI

	Nama Organisasi


	Tahun


	Kota


	Jabatan



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


HASIL KARYA ILMIAH / PUBLIKASI (Skripsi, Karya Tulis, Artikel, Buku, dll)

	Judul 


	Keterangan



	
	

	
	


Sebutkan kepandaian dan ketrampilan yang Anda miliki tanpa diploma!

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Sebutkan prestasi/penghargaan yang pernah Anda diperoleh!

	Bidang


	Keterangan



	1.
	

	2.
	


PENGALAMAN KERJA

Diisi mulai dari pengalaman kerja saat ini atau yang paling akhir, cantumkan semua perusahaan tempat bekerja yang sebelumnya, termasuk pekerjaan paruh waktu dan wiraswasta. Bila halaman ini tidak mencukupi dapat dilanjutkan di kertas terpisah. Anda boleh melampirkan resume, namun lengkapi pula aplikasi ini. 

	Nama Perusahaan
Alamat
Kota
Nomor Telepon 

	Nama atasan


	Periode kerja
	Gaji

	
	
	Dari
Sampai

	Awal
Akhir

	
	Jabatan terakhir

	Alasan keluar (secara spesifik)


	Tuliskan pekerjaan yang Anda lakukan, tugas-tugas, keahlian-keahlian, kesempatan promosi selama bekerja di perusahaan ini.




	Nama Perusahaan
Alamat
Kota
Nomor Telepon 

	Nama atasan
	Periode kerja
	Gaji


	
	
	Dari
Sampai

	Awal
Akhir

	
	Jabatan terakhir

	Alasan keluar (secara spesifik)



	Tuliskan pekerjaan yang Anda lakukan, tugas-tugas, keahlian-keahlian, kesempatan promosi selama bekerja di perusahaan ini.



	Nama Perusahaan
Alamat
Kota
Nomor Telepon 

	Nama atasan
	Periode kerja
	Gaji


	
	
	Dari
Sampai

	Awal
Akhir

	
	Jabatan terakhir

	Alasan keluar (secara spesifik)


	Tuliskan pekerjaan yang Anda lakukan, tugas-tugas, keahlian-keahlian, kesempatan promosi selama bekerja di perusahaan ini.




Bolehkan kami menghubungi  Perusahaan yang mempekerjakan anda sekarang?


Ya/ Tidak *

JABATAN SAAT INI / TERAKHIR

1. Gambarkan jabatan Anda dalam sebuah struktur organisasi sederhana di mana Anda bekerja saat ini atau di mana Anda bekerja terakhir kalinya sehingga terlihat jelas posisi atasan dan atau bawahan Anda !

	Jenis pekerjaan apa yang Anda sukai? Mengapa?


	Jenis perkerjaan pekerjaan apa yang Anda tidak sukai? Mengapa



	
	


Ceritakan pengalaman kerja yang paling berharga bagi Anda dari pekerjaan-pekerjaan sebelumnya.



______________________________________________________________________________________________________________________________
Berikan penjelasan singkat mengapa Anda tertarik melamar di perusahaan ini.




______________________________________________________________________________________________________________________________
Tambahkan satu hal yang menurut Anda penting dan dapat membantu kami dalam menilai kecakapan Anda atas posisi yang Anda lamar.

______________________________________________________________________________________________________________________________
Sesuai dengan pendidikan dan pengalaman Anda, apa yang Anda harapkan dengan pekerjaan Anda ?

_______________________________________________________________
Sebutkan berapa gaji yang Anda harapkan.

_______________________________________________________________
Apakah anda pernah diberhentikan atau diminta untuk mengundurkan diri ?  Apabila Ya,  oleh siapa dan kapan?

_______________________________________________________________
Apakah anda pernah melamar atau bekerja untuk perusahaan ini ?
Apabila Ya , dimana dan kapan?

_______________________________________________________________
Apakah anda mempunyai keluarga atau kawan yang bekerja dalam perusahaan ini ? Apabila Ya, Cantumkan nama dan jabatannya!

_______________________________________________________________
Ceritakan rencana hidup Anda untuk 3-5 tahun mendatang? Bagaimana Anda mewujudkan rencana Anda?

______________________________________________________________________________________________________________________________

LAIN-LAIN

Sebutkan referensi yang dapat dihubungi. Tidak termasuk sanak keluarga atau bekas atasan

	Bidang


	Keterangan



	1.
	

	2.
	


	Apa yang Anda rasakan sebagai kelebihan Anda?


	Apa yang Anda rasakan sebagai kelemahan Anda?



	
	


Dalam Keadaan Darurat, keluarga yang dapat kami hubungi :
	Nama
	Hubungan Keluarga

	Alamat Lengkap
	No HP

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Apakah Anda pernah menderita sakit keras? Jika pernah, penyakit apa dan kapan?
______________________________________________________________________________________________________________________________
Apakah Anda pernah mengikuti tes psikologi






       Ya/ Tidak *

Jika pernah, dalam 1 tahun terakhir ini sudah berapa kali, di mana, dan kapan?

______________________________________________________________________________________________________________________________
*  Lingkari yang benar 
	Bersediakah Anda bila diperlukan untuk dipindahkan dalam satu kota maupun ke kota lain? 
	Ya / Tidak *


	Bersediakah Anda bila diperlukan bekerja lembur atau di luar hari/jam kerja yang sudah ditentukan?


	Ya / Tidak *



	Apabila diterima, bersediakan Anda  menjalani perikatan yang ditetapkan oleh perusahaan?


	Ya / Tidak *



	Apabila dalam masa perikatan Anda melanggar ketentuan perusahaan dan atau tidak memenuhi kinerja/prestasi yang ditargetkan, bersediakan Anda diberhentikan tanpa syarat?


	Ya / Tidak *



	Apabila kemudian Anda ingin berhenti dari perusahaan ini, bersediakan Anda memberitahukan secara tertulis sekurang-kurangnya 1 (satu) bulan dimuka 

	Ya / Tidak *



	Apabila Anda diterima, bersediakah Anda mentaati segala peraturan dan ketentuan yang berlaku di perusahaan ini?


	Ya / Tidak *




Saya bersedia menjamin bahwa semua yang saya tulis di surat keterangan lamaran ini adalah benar dan lengkap. Saya memahami bahwa adanya informasi yang tidak benar (atau penghapusan) di dalam aplikasi ini, atau dokumen pendukungnya, merupakan bukti yang memadai untuk pembatalan penawaran kerja atau pemutusan hubungan kerja tanpa  tanpa pesangon jika saya diterima bekerja 








__________________, _____________________








( ______________________________________ )










     Tanda tangan & Nama jelas

*  Lingkari yang benar 
1

